VNITRNI PREDPIS é. 10

POSTUP ADMINISTRACE,
HODNOCENI A VYBERU PROJEKTU

V PROGRAMOVEM RAMCI OP TAK 2021 - 2027
STRATEGIE CLLD MAS CESKY ZAPAD, Z.S.

schvéleno Vyborem partnerstvi MAS Cesky Zapad dne 3. 8. 2023

1) Preambule

Tento vnitfni pfedpis stanovuje zavazné pracovni postupy pfi realizaci Programového ramce
Operacniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (dale jen “OP TAK”)
v ramci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (dale jen “CLLD”) mistni akcni skupiny
(dale jen “MAS”) Cesky Zapad, z.s.

Veskeré dale popsané postupy vychazeji mj. z téchto dokumenta:

Strategie Komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Cesky Zapad na obdobi 2021 —
2027 (dale jen “Strategie CLLD”)

Stanovy MAS Cesky Zapad, z.s.

Jednacifad MAS Cesky Zapad, z.s.

Metodicky pokyn Vyzvy, hodnoceni a vybér projektt v obdobi 2021-2027 (dale jen “MP
VHVP”), MMR - NOK

Metodicky pokyn pro vyuziti integrovanych nastrojii a regionalnich akénich pland v
programovém obdobi 2021-2027 (dale jen “MP INRAP”), MMR - NOK

Povinnosti jednotlivych MAS pfi realizaci CLLD, MPO - RO OP TAK

Sablona pro zaslani specifickych kritérii NS MAS, NS MAS + MPO - RO OP TAK
Akceptaéni dopis CLLD - OP TAK, MPO - RO OP TAK

Technologie pro MAS (CLLD) - vyzva |., MPO - RO OP TAK

2) Vyzvy MAS

a)

.
seaog

Y

Vyzvu MAS vé. zplsobu hodnoceni a vybéru projektd vé. vybérovych kritérii a stanoveni
vySe alokace schvaluje a vyhlasuje v souladu se Stanovami MAS, ¢l. 17, odst. 3, pism. j
Vybor partnerstvi MAS.

Vybor partnerstvi dale schvaluje také Harmonogram Vyzev MAS.

Odeslani schvaleného Harmonogramu vyzev na RO OP TAK zajisti Kancelaf MAS.

Navrh Vyzvy MAS pfipravuje Kancelaf MAS.

Vyzva MAS musi obsahovat nalezitosti stanovené MP VHVP, kap. 4.2.2.

Datum ukoncéeni pfijmu Navrhi projektu na MAS m(ize nastat nejdfive 30 kalendarnich
dni po datu vyhlaseni Vyzvy MAS. 3

Vybérova preferencéni kritéria musi vychazet z dokumentu “Sablona pro zaslani
specifickych kritérii NS MAS”. Vybor partnerstvi mize stanovit minimalni bodovy zisk
pro postup projektl z vécného hodnoceni k vybéru.

Vyzva MAS musi byt v den vyhlaSeni zvefejnéna na internetovych strankach
www.mascz.cz v sekci VYZVY / GRANTY / DOTACE a nejpozdgji do 3 pracovnich dnd
také rozeslana e-mailem potencialnim zajemcim a ¢leniim MAS.

Pfipadné zmény (aktualizace) Harmonogramu Vyzev MAS ¢i zmeény Vyzev MAS schvaluje
Vybor partnerstvi. Zmény musi byt v souladu s MP VHVP, zejm. 4.1.6 a 4.2.4.
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2) Prijem navrhi projektu

Navrhy projekt( jsou na MAS predkladany v podobé Podnikatelského zaméru. DalSi
pfilohy nejsou vyzadovany, s vyjimkou pfiloh pro doloZzeni naroku na body v ramci
vybérovych preferencénich kritérii.

Zavaznou oshovu Podnikatelského zaméru sestavi Kancelaf MAS a zvefejni ji nejpozdéji
spolu s Vyzvou MAS.

Zadatelé mohou pfi pfipravé Navrhu projektu, resp. Podnikatelského zaméru vyuzit
bezplatnych konzultaci ¢i informaénich seminafa poradanych Kancelari MAS.

Navrh projektu podava Zadatel vyhradné prostfednictvim své datové schranky do
datové schranky MAS Cesky Zapad, z.s. (id: t77wwqg8). Jako prfedmét zpravy bude
uvedeno: “Navrh projektu / oznaceni vyzvy / nazev projektu”. Jedinou povinnou
pfilohou této datové zpravy je Podnikatelsky zamér dle zavazné osnovy. Odeslani datové
zpravy musi probéhnout pfed ukonéenim pfijmu Navrht projektii v dané Vyzvé MAS.

3) Administrativni kontrola Navrht projektt

a)
b)

c)

Od okamziku podani Navrhu projektu probiha veskera dalSi komunikace MAS s Zadatelem
jiz prostfednictvim kontaktniho e-mailu, ktery zadatel uvede v Podnikatelském zameéru.
Kancelaf MAS vede evidenci pfijatych Navrh( projektu. Nejpozdeji 3 pracovni dny po
ukonéeni pfijmu Navrhi projektu zverejni jejich seznam na www.mascz.cz.

Kancelaf MAS provede administrativni kontrolu Navrhu projektu, zejm. dodrZeni
povinné struktury osnovy Podnikatelského zaméru a v pfipadé zjisténi nedostatkd vyzve
Zadatele k jejich odstranéni ve lhité do 5 pracovnich dni. Nasledné opakované provede
kontrolu veskeré dokumentace a v pfipadé pretrvavajicich nedostatkll znovu vyzve
zadatele k jejich odstranéni. V pfipadé opakovaného odstranéni nedostatkl je celkovée
mozné vyuzit In(tu v souctu az 10 pracovnich dni.

V pripadé, ze zadatel zjisténé nedostatky neodstrani a pfedlozeny navrh nebude splhovat
potfebné formalni naleZitosti nebo jej nebude mozné vyhodnotit z hlediska vybérovych
kritérii, bude tento navrh z dalSi administrace vyfazen, o ¢emz bude zadatel informovan.

4) Hodnoceni Navrhi projektu

a)

b)

Hodnoceni, sestaveni poradi projekt a navrh vybéru projektl podle pfedem stanovenych
kritérii a miry jejich pfinosu pro napliiovani Strategie MAS zajiStuje v souladu se
Stanovami MAS, ¢l. 19, odst. 4 Vybérova komise MAS.

Predseda Vybérové komise, pfi zohlednéni pozadavk( na odbornost, nestrannost a
nepodjatost, stanovi pro danou Vyzvu MAS hodnotitele z fad ¢len(l Vybérové komise a
rozhodne o formé jednani (prezenc¢ni / korespondenéni), pfip. konani vefejného slyseni
(prezencné nebo on-line).

Kancelalf MAS preda uréenym hodnotitellim vSechny pfijaté Navrhy projektd, které splnuji
formalni nalezitosti a jejich seznam a dale zajisti informovani RO OP TAK o terminu a
misté jednani.

Povéreni hodnotitelé stanovi bodové hodnoceni jednotlivych Navrhi projektt dle pfedem
stanovenych preferenénich kritérii, ktera byla zvefejnéna spolu s danou Vyzvou MAS.
Navrhy projektl, které nedosahnou minimalniho pocétu bodi uvedeného ve Vyzvé MAS
budou vyfazeny, o éemz bude zadatel informovan..

V pfipadé shodného celkového poétu bodi bude upiednostnéna zadost s nizsi
pozadovanou ¢astkou dotace, pokud i v tomto udaji bude shoda, upfednostnéna bude
zadost, realizovana v obci s niz§im poétem obyvatel.

Predseda Vybérové komise sestavi kone¢ny seznam hodnocenych projektl, ktery
predlozi k projednani Vybéroveé komisi a nasledné Vyboru partnerstvi.
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5) Vybér Navrhii projektu

a)
b)

c)

d)

e)
f)

g)

Vybér podporenych projektl schvaluje v souladu se Stanovami MAS, ¢l. 17, odst. 3, pism.
j Vybor partnerstvi MAS.

Kanceldaf MAS preda c¢lenim Vyboru partnerstvi seznam hodnocenych projektt
Vyb&rovou komisi MAS a dale zajisti informovani RO OP TAK o terminu a misté jednani.
Na zakladé poradi dle vysledku bodového hodnoceni a s ohledem na alokaci dané Vyzvy
MAS rozhodne Vybor partnerstvi o podpofe Navrh( projektd, na jejichz financovani v
pIné vysi alokace dostacuje.

V pfipadé Navrhu, na jehoz pokryti v plné vysi jiz nedostacuje alokace dané Vyzvy MAS
muaze Vybor partnerstvi predkladateli zadosti navrhnout snizeni rozpoctu projektu,
pokud tim nebude ohrozen funkéni celek projektu.

Vybor partnerstvi mize rozhodnout o podpofe pouze téch Zadosti, na které plné
postacéuje disponibilni alokace Vyzvy MAS.

Predkladatelé vSech Navrh( projektl budou do 3 pracovnich dni informovani o vysledku
hodnoceni a vybéru na MAS.

Kancelal MAS zajisti pfedani zapisu z jednani v¢. seznamu vSech pfedloZenych projekt(
na RO OP TAK a zvefejnéni téchto dokumentl na www.mascz.cz.

6) Podani Zadosti o podporu

a)

e)

Predkladatelim navrhu, které Vybor partnerstvi MAS vybere k podpofe, bude ve Ih(té do
5 pracovnich dni od rozhodnuti vydano povéfenym pracovnikem kancelafe MAS vydano
kladné ”Vyjadfeni MAS o souladu se schvalenou strategii”, jehoZ elektronicky original
bude Zadateli zaslan datovou schrankou a budou vyzvani k dopracovani kompletni
Zadosti o podporu v MS2021+ ve Ihité do 1 mésice od rozhodnuti Vyboru partnerstvi
MAS.

V odlvodnénych pfipadech mize zadatel pozadat o prodlouzeni vySe uvedené lhity max.
v§ak 0 1 mesic. ;

Zadatelé mohou pfi pfipravé Zadosti o podporu v MS2021+ vyuzit bezplatnych
konzultaci ¢i informaénich seminari pofadanych Kancelafi MAS.

Po dopracovani Zadosti o podporu v MS2021+ zadatel informuje povéfeného pracovnika
Kancelare MAS, ktery vystavil “Vyjadfeni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy
RO” a dle instrukci MAS uvedenych ve vyzvé k dopracovani zadosti zaslané spolu s
Vyjadienim MAS o souladu se schvalenou strategii udéli povéfenym pracovnikiim
Kancelafe MAS pfistup k zadosti jako tzv. “Gtenafe” a “signatafe” a pozada o kontrolu
uvedenych informaci a to nejméné 3 pracovni dny pred uplynutim Ihity pro dopracovani.
Pracovnik Kancelafe MAS provede ramcovou kontrolu vyplnénych udajl, zejm. pak
souladu uvedenych informaci s vybranym Navrhem projektu, pfip. operativné s zadatelem
konzultuje nezbytné Gpravy.

V pfipadé, ze Zadost o podporu v MS2021+ odpovida vybranému Navrhu projektu,
zmocneény pracovnik Kancelafe MAS ji spolu se statutarnim zastupcem zadatele
elektronicky podepisi, nasledné bude Zadost o podporu Zadatelem podana do Vyzvy
RO.

Dal3i postup administrace je stanoven Vyzvou RO. 3

V pfipadé, Ze Zadatel ve stanovené Ih(té nevypracuje kompletni Zadost o podporu v
MS2021+ nebo neodstrani v ni zjisténé nedostatky, nebude mozne jeho projekt pfedat na
RO OP TAK k dalSi administraci a rezervovana alokace tak bude uvolnéna pro dalsi
Vyzvy MAS.
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7) Zasadatransparentnosti a nediskriminaéniho pfistupu a pfedchazeni stietu zajmu

a) Clenové Vybérové komise MAS, povéfeni hodnocenim jednotlivych Navrhd projektd
(hodnotitelé) a ¢lenové Vyboru partnerstvi pfitomni na jednani, kde je projednavan vybér
projektd k podpofe, musi podepsat pisemné Cestné prohlaseni o nepodjatosti, ve
kterém specifikuji, k jakym projednavanym projektim se pfipadné citi podjati. Cestné
prohlaSeni pfedaji pfedsedovi daného organu, ktery je pfilozi k zapisu z pfislusného
jednani a odpovida za to, Ze jej odevzdali a podepsali vSichni Clenoveé, ktefi se ucastni
hodnoceni a vybéru Zadosti o dotaci v dané Vyzvé MAS.

b) V pfipadé, ze vzniknou jakékoliv pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencialni stiet
zajmU, nebo nastane-li okolnost, ktera by mohla k takovym pochybnostem vést, a dotéeny
¢len Vybérové komise nebo Vyboru partnerstvi nebude schopen tyto pochybnosti vyvratit,
poda pfedseda pfislusného organu podnét ke Kontrolni komisi MAS a zajisti, Ze dotéeny
¢len nebude do doby rozhodnuti Kontrolni komise, zda-li se jedna o stiet zajma ¢i nikoliv,
podilet na procesu hodnoceni a vybéru projektu.

c) V pfipadé podjatosti ¢lena Vybérové komise je tento ¢len vylouéen z hodnoceni v§ech
Navrhl projektd predloZzenych v dané Vyzvé MAS, ve které byla identifikovana jeho
podjatost.

d) V pfipadé podjatosti ¢lena Vyboru partnerstvi se tento ¢len nezac¢astni hlasovani o
v8ech usnesenich, které se vztahuji k Vyzvé MAS, ve které byla identifikovana jeho
podjatost. ;

e) Kontrolni komise stanovi postupy a nastroje pro kontrolu Cestného prohlaseni o
nepodjatosti, v¢. varovnych signalll pro odhaleni pfipadného stietu zajmd a napravna
opatfeni pro pfipad zjisténi nezadouciho stfetu zajma.

8) Stiznosti, odvolani, prezkum

a) V pripadé, ze zadatel nesouhlasi s postupem MAS v kterékoli fazi administrace od podani
Navrhu projektu az po podpis Zadosti o podporu v MS2021+, zejména pak s vysledkem
administrativni kontroly, kontroly pfijatelnosti, vysi ¢i zdivodnénim pfidéleného bodového
hodnoceni, ¢i rozhodnutim o vybéru, resp. nevybrani k podpore, mize do 5 pracovnich
dnd od oznameni &i zverejnéni vysledku daného Ukonu podat podnét na e-mail
posta@mascz.cz adresovany k rukam predsedy Kontrolni komise MAS.

b) Kontrolni komise proveéfi postup organt MAS a k zaslané Zadosti o pfezkum vyjadfi do 10
pracovnich dni. V odGvodnénych pfipadech miize svolat jednani Vyboru partnerstvi.
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